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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Endrefalva Kozség Onkorméanyzata, Endrefalvai Napsugar Ovoda, az Endrefalvai K6z6s
Onkorményzati Hivatal, valamint az Endrefalvai Roma Nemzetiségi Onkorményzatra
(tovébbiakban egyiitt: koltségvetési szerv) a kézérdekli adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak
szabélyait. Az informécids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szélo 2011.
évi CXIL toérvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a kbzérdekil adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet,
a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges k6zzétételi mintdkrdl szo6l6
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a
gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjn a kovetkez6k szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szablyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza és elSsegitse a kozérdekii adatok megismeresére
vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekl adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
figyintézésben résztvevd személycket, rogzitse az adatokat megismerni kivan6 személy jogait
és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltaténak a jogait és kotelezettsegeit.
Meghatérozza a honlapon kozzétételre keriilé kozérdekd és k6zérdekbdl nyilvanos adatoknak
és az adatszolgiltatasért felel6scknek korét, az adatkodzlé elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositdsdval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kételezettségeit, valamint a k&zzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a
www.nogradsipek.hu honlapon kozzétételre keriil.

1.1. A szabilyzat hatalya

Endrefalva Kozség Onkormanyzata, Endrefalvai Napsugar Ovoda, az Endrefalvai K6z0s
Onkorményzati Hivatal, valamint az Endrefalvai Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra
(tovabbiakban egyiitt: koltségvetési szerv)

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kSzzéteendd kozérdekli adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat

keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely ondlldan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat



meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd doéntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet, vagy
a miiveletek Osszessége. Kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tirolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznilasa, lekérdezése, tovabbitésa, nyilvanossigra hozatala,
osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, toriése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznilisanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkozt6l, valamint az
alkalmazés helyét6l, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon vegzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzGdést is - adatok feldolgozasat vEgzI.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattiriés: az adatok felismerhetetienné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tébbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idére t6rténd korlatozasa céljabél.

Altalénos kozzétételi lista: a kdzfeladatot ellatd szervek 4ltal kotelezden kozzéteendd
kozérdekil adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetSeljérds soran vagy azt megelézéen a blincselekménnyel
vagy a biintetSeljarassal Ssszefliggésben, a biintetdeljards lefolytatasara, illetbleg a
biincselekmények  felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre
vonatkozé személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatirozott kinyilvanitasa, amely megfelels
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjeds — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az &llami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabdalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatisdval Osszefliggésben keletkezett, a
szemelyes adat fogalma al4 nem esé, bérmilyen médon vagy forméban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatsl, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilonésen a hatéskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjeds értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a miikodést szabalyozd
jogszabélyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkdtott szerz8désekre vonatkozé adat.




Kéizérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvénossdgra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhet6vé tételét torveny
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Gsszefiiggl targyu adatok — IHM rendelet dltal meghatarozott — egyittese,
amely megjelenithetd kiilonbdzé formatumi dokumentumban vagy adatbézisban.

Kozzététel: kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitélis
formaban, barki szdmdira, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonés kézzétételi lista: jogszabély éltal egyes agazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kotelezden kdzzéteendd kozérdekl adatok kére.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a
vallasos vagy mds vilagnézeti meggy6zG6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres6 rendszer miikodéséhez szikségesek.

Nyilvdanossdgra hozatal: ha az adatot barki szdméara hozzaférhetGvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, milkddésre, valamint
gazdalkodaséra vonatkozé kozérdekii, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezen
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilénésen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasigi, kulturlis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A koltségvetési szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 16v6 kozérdekt adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdekii adatok



nyilvanossagdhoz vald jogot térvény korldtozza. A kozérdekli adatok megismerésével és
nyilvanossagaval 6sszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekli adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kézfeladatot ellaté szerv feladat- és hatiskdrében eljaré személy neve, feladatkdre,
munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatisaval Gsszefiiggh egyéb személyes adata,
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valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét tdrvény eldirja.

A kéltségvetési szervnek feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyulé eljaras
soran készitett vagy rigzitett, a dontés megalapozasét szolgalé adat a keletkezésétl] szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is meghatérozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismerés¢hez és a megismerhetdség
kizérasdhoz fliz6d6 kodzérdek sllyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétd]l szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja €l, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikddési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils$ befolyastdl mentes ellatasat (igy kiilonsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elOkészitése soran torténdé szabad kifejtését)
veszélyeztetneé.

A kézérdek( adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovébbiakban egyiitt: kozérdek( adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a koltségvetési szerv részére. Az igény benyijtasaval
egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése iranti igényt szoban
kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attol, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni. Az adatigénylési kérelmet a
koltségvetési szerv - a kért adatot kezels - szervezeti egysége vezetdjénél kell benydjtani.

Amennyiben nem ezen egységhez nyijtottak be a kérelmet, gy azt a kézhezvétel napjan
haladéktalanul tovabbitani kell az érintett szervezeti egység vezetdjéhez.
Az igényld kérheti:

- kdzérdekli adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kbzérdeki adatokat tartalmazd iratokba térténé betekintést,

- kézérdekii adatokat tartalmazd iratokrol torténé masolat készitését.
A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijeldlt, felelds szervezeti egységek €s személyek
listajat az 1. szdmi melléklet tartalmazza.
Az Info. torvény 4ltal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével

a 2. szamii. melléklet tartalmazza harom pontban (L szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok, 111 gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:




a.) az igényelt adat a www.varsany.hu honlapon, vagy irasos forméaban a kéltségvetési
szerv hirdet6tablajan, vagy helyi televizié képtijsagjdban, mér nyilvinossdgra
keriilt, igy az az igényl6nek irasos forméban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld széban kéri a valaszt,

¢.) amennyiben az igény a koltségvetési szerv eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tdjékoztatassal teljesitheto;

d.) szdban azonnal teljesithets és az igényld szamara kielégitd.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintéz&je — a megkeresés forméajatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai dton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézd
kételes az iligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés moédjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elGterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli

tajékoztatdssal nem teljesitheté az ligyintéz6 kozli az igénylGvel, tovabba tajékoztatjia az
irdsos megkeresés modjairdl és formajardl. Az iigyintézb feljegyzést készit a megkeresésrdl.

2. Az irasbeli tijékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irisban els6dlegesen az ¢ célra rendszeresitett igénybejelenté lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges forméaban nyijthatja be a II.1. pontban meghatarozott
moédon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL.1. pontban meghatérozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozoja koteles a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Gton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni €s iktatni.

Az igénybejelent6 lap a szabalyzat 3. szdmu mellékletér képezi. A tetszbleges forméban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szerepld informaciokat.

A jegyzd a beérkezett igénylGlap alapjan irasban kijel6li az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelenté lap a polgirmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.endrefalva.hu honlaprol is letdlthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kételezett koztisztviselé 8 napon beliil
teljesiti, és dtadja a jegyzd részére, aki az adatok feliilvizsgélatat kovetden a legrévidebb id6
alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon belill irdsban tdjékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatdsra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzdnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatarid6t egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon belill tdjékoztatast kiild.



3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében kételes az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjelélni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiraldsaért a
jegyzd a felelGs.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjelSlni, az adatkbzlésre
kijelolt dolgozd koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni és
a jegyzoOt tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kbzérdekii adat megismerése irdnti igény elbterjesztheté az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett méas nyelven, az adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgéltatds teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igényld
az igény¢t anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak k6zértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényld altal kért médon nem teljesitheté az adatszolgéltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kdvetSen — a hianyz¢ adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre,

Az Adatkezeld a kézérdekii adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd mésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjed6en - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szdmi melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a pénziigyi
osztalyvezetd a felelGs. A fizetend6 koltségtérités Gsszegérdl az igényldt — az igény teljesitését
megel6zoen — tajekoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy moédositja-e az igényét, Amennyiben az igénylé a kdltségek megtéritését nem
vallalja, k6z6ini kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formdban és moédon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérl az adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyide;jtileg atadja.

Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok vagy azok az Infé. térvény 27. §-a alapjén nem ismerhetSek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az 1génylé elektronikus levélcimét kozdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.
A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast — beleértve az eljaré birGsdg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltit — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyz6 8 naptari napon beliil tajékoztatja az
igényl6t,




Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvantartdst kell vezetni, amelyben
foglaltakr6l a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatésdgot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni szilkséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
Jegyz6 felelds.

4. A jogorvoslat szabalyai a kdzérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allé, illetve meghosszabbitott hatarid6 credménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megéllapitott koltségtérités osszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Inf6. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelGen.

Z_rr

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsigat az adatkezel6 koteles bizonyitani.

IIlL
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekit adatok nyilvianossaga

A koltségvetési szervnek feladatkdrébe tartozé ligyekben — kiilonGsen az allami és
Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtaséra, az allami és Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznélasdra és az erre k6tott szerzGdésekre, a piaci szerepl6k, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizér6lagos jogok biztositdsara
vonatkozéan - a kozvélemény pontos és gyors tijékoztatdsdnak biztositisa &s
kotelezettségének teljesitése a koltségvetési szerv vezet§jének a feladata. Ennek érdekében
rendszeres kozzététellel, tajékoztatissal hozzaférhetGvé teszi a koltségvetési szervnek
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az THM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiiléndsen a szerv:

- hataskdrére, illetékességere,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdélkodaséra vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkozlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szereplé adatok -elSallitasarél ¢s hataridére torténd
megkiildésérdl,



b) a kozzétételre keriil6 adatok pontossagéardl, szakszerliségér6l és aktualitdsardl
kozzététel elott €s utan,

¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitdsardl.

A szervezeti egységek vezetdi a felelGsségi korilkbe tartozo adatok kozzétételével kapesolatos
meghatirozott feladatokat a szervezeti egysé€gen beliil kijelolt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdekd adatokat Endrefalva K6zség Onkorményzata honlapjan, a www.endrefalva.hu
honlapon kell kézzétenni. A kozzétételrdl a jegyzd gondoskodik. Az adat frissitéseket az
adatban bekdvetkezett valtozast kévetd 3 napon beliil el kell végezni.

A honlap mikddésének biztositasaért, az adatkozlé feladatainak ellataséért az informatikus
(honlap kezeldje) a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak,
formijanak kialakitdsar6l, folyamatos tlizemeltetésér6l, az esctleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmili legyen, az egyes kdzzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kdzzetett adatok hitelességerol (az adatfelelos altal kézlésre atadott adatokkal valo
egyezdségérdl),

d) az adatdllomény (megsemmisités, adatvesztés, illetcktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmeérdl, biztonsagi mentésérél,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasdnak
napl6zasardl, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelel6sék elérhetGségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A szervezetl egységek vezet6i - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kételezGen
kdzzéteendd adatkdrt hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

A szervezeti egységek vezetdi a kdzzétételi listdban nem szereplé kozérdekli adatokra
vonatkoz6 adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi
kozzétételi listat, és a jelentOs aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan
azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteend6 adatokat az adatkézlGvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatk&zl6héz vagy kozvetleniil az adatbézisba rogziti. A

felhasznalo altal kitoltend0 nyomtatvanyokat, {irlapokat az adatfelels letSlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkdzlének, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellen6rzi az adatkdzl6hoz eljuttatott és a kdzzétett adatok
egyezdségét.
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Az adatkdz16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansig esetén, a hidnyossag kikilszobsléséig, nem tesz eleget a
kozzétetelnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, id6pontnak,
valamint az adatfelels és az adatkézlé személy nevének naplozasarol.

Az adatkdzlé gondoskodik a naplozott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
dltali moédositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplo tartalméhoz csak arra feljogositott
szem€lyek férhessenek hozza, a naplord] biztonsagi masolatot készit.

3. A kizérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitiasa

Az Onkorméanyzat honlapjén szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a szervezeti egységek vezetdi a felelosek.

A kozzétett adatok pontatlanni, tévessé vagy iddszeriitlenné vildsa, illetve ilyen adatok
feltsrasa esetén az adatfelelds elSallitja a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekti adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabéalyban meghatérozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkdzinek.

A kozzétett adat eltavolitasinak szitkségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkdzlot,
aki az eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kézérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véltozésra,
valamint a korabbi adat elérhetGségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekovetkezd esemény datumat és idSpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznéléd nevét.

A honlapon szerepld koézérdekli adatok a honlaprol kozzétételtél szamitott egy evig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél torténd eltavolitasanak
idépontjara, illetve el6zé 4llapota archivaldsénak (honlapon tartisénak) idGtartamara a
szabalyzat 2. szdamu mellékletében elGirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartasat irja
els, az adat frissitése esetén annak elérhetvé tétele a megrzési idé elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j 4llapot
fellelhetGségét, az archivumban elérhet6 adat elavulasit egyértelmiien fel kell
tiintetni,
téves vagy pontatlan adat nem tehet$ elérhetévé a honlapon,

a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, illetve
az adat €l6z8 allapotanak archiv dlloméanyban valé elérhetdséget.



V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A szervezeti egységek vezeton rendszeresen ellenSrzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, a
kozérdekii adatok megismerésére iranyuléd igényekrdl és az Info. térvény végrehajtasaval
Osszefliggé kotelezettségek teljesitésérsl évente beszamol a KépviselS-testilet felé. A
beszamol6 adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgaltatas formaja
¢s az igényl6k altal megtéritett koltség dsszegére.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2019. méjus 01. napjén 1ép hatélyba.

A szervezeti cgységek vezetSinek kell arrél gondoskodni, hogy a szabédlyzatban foglalt
cléirasokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabilyzat 5. szdmu
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljgk a hatilybalépés
napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozdk munkakori leirdséban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelGsségi, hatas- és jogkoroket.

Endrefalva, 2019. aprilis 15.

Endrefalva, 2019, 4prilis 15.
Jovahagyta:

Humanyné Vincze Nikolettjegyz6
nevében és megbizisabal

Muranyi Zoltan Csoriné Botyanszki Agnes
Jegyz6i feladatokkal megbizott-ligyintéza Polgirmester S.£.
Sz6rds Zoltin S-#. Bartusné Serfoz6 Maria <. 4y
Elntk Ovodavezetd
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